
 

 

 

UỶ BAN NHÂN DÂN XÃ PHƯỢNG TIẾN 

TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH CHÍNH CÔNG 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

HỒ SƠ MẪU 
 

 

THỦ TỤC 

THAY ĐỔI, CẢI CHÍNH, BỔ SUNG THÔNG TIN 

HỘ TỊCH, XÁC ĐỊNH LẠI DÂN TỘC 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Phượng Tiến, năm 2025 

 

 



THÀNH PHẦN HỒ SƠ: 

 

 

Giấy tờ phải nộp: 

Tên giấy tờ Số lượng 

- Tờ khai đăng ký thay đổi, cải chính, bổ sung 

thông tin hộ tịch, xác định lại dân tộc theo mẫu 

(nếu người có yêu cầu lựa chọn nộp hồ sơ theo 

hình thức trực tiếp hoặc gửi hồ sơ qua hệ thống 

bưu chính); 

 

 

 

-Bản chính: 1 – Bản sao: 0 

- Mẫu hộ tịch điện tử tương tác thực hiện đăng 

ký thay đổi, cải chính, bổ sung thông tin hộ tịch, xác 

định lại dân tộc; 

 

-Bản chính: 1 - Bản sao: 1 

- Giấy tờ làm căn cứ thay đổi, cải chính, bổ 

sung thông tin hộ tịch. 

 

-Bản chính: 1 – Bản sao: 0 

- Văn bản ủy quyền theo quy định của pháp 

luật trong trường hợp ủy quyền thực hiện việc đăng 

ký thay đổi, cải chính, bổ sung thông tin hộ tịch. 

Trường hợp người được ủy quyền là ông, bà, cha, 

mẹ, con, vợ, chồng, anh, chị, em ruột của người ủy 

quyền thì văn bản ủy quyền không phải chứng thực. 

 

-Bản chính: 1 – Bản sao: 0 

Giấy tờ phải xuất trình: 

Tên giấy tờ Số lượng 

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông tin về cư trú 

trong trường hợp cơ quan đăng ký hộ tịch không thể 

khai thác được thông tin về nơi cư trú của công dân 

theo các phương thức quy định tại khoản 2 Điều 14 

Nghị định số 104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 của 

Chính phủ. Trường hợp các thông tin về giấy tờ 

chứng minh nơi cư trú đã được khai thác từ Cơ sở dữ 

liệu quốc gia về dân cư bằng các phương thức này thì 

người có yêu cầu không phải xuất trình (theo hình 

thức trực tiếp) hoặc tải lên (theo hình thức trực tuyến). 

 

 

Bản chính: 1 - Bản sao: 0 

Hộ chiếu/Chứng minh nhân dân/Thẻ căn cước công 

dân/Thẻ căn cước/Căn cước điện tử/Giấy chứng nhận 

căn cước hoặc các giấy tờ khác có dán ảnh và thông 

tin cá nhân do cơ quan có thẩm quyền cấp, còn giá trị 

sử dụng để chứng minh về nhân thân của người có 

yêu cầu đăng ký thay đổi, cải chính, bổ sung thông tin 

hộ tịch. Trường hợp các thông tin cá nhân trong các 

giấy tờ này đã có trong CSDLQGVDC, CSDLHTĐT, 

được hệ thống điền tự động thì không phải tải lên 

(theo hình thức trực tuyến) 

Bản chính: 1 - Bản sao: 0 

 

MẪU 



 

 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ VIỆC THAY ĐỔI, CẢI CHÍNH,  

BỔ SUNG THÔNG TIN HỘ TỊCH, XÁC ĐỊNH LẠI DÂN TỘC 

 

Kính gửi: (1) UBND xã Phượng Tiến 
 

Họ, chữ đệm, tên người yêu cầu: HOÀNG THỊ N 

Ngày, tháng, năm sinh: 05/03/19xx 

Nơi cư trú: (2) xóm Tân Tiến 4, xã Phượng Tiến, tỉnh Thái Nguyên 

Giấy tờ tùy thân: (3) CCCD số 0191xxxxx881 

                               do Cục CSQLHC về TTXH cấp ngày 12/5/20xx 

Quan hệ với người được thay đổi, cải chính, xác định lại dân tộc, bổ sung thông tin hộ tịch: bản thân 

Đề nghị cơ quan đăng ký việc (4) CẢI CHÍNH HỘ TỊCH 

cho người có tên dưới đây: 

Họ, chữ đệm, tên: HOÀNG THỊ N 

Ngày, tháng, năm sinh: 05/03/19xx 

Giới tính: (2) Nữ       Dân tộc: (2) Sán Chỉ       Quốc tịch: (2) Việt Nam 

Nơi cư trú: (2) xóm Tân Tiến 4, xã Phượng Tiến, tỉnh Thái Nguyên 

Giấy tờ tùy thân: (3) CCCD số 0191xxxxx881 do Cục CSQLHC về TTXH cấp ngày 12/5/20xx 

Đã đăng ký (5)  khai sinh 

tại UBND xã  Tân Dương, huyện Định Hoá, tỉnh Thái Nguyên 

ngày 04  tháng 06 năm 20xx số: 12x Quyển số: 01/20xx 

Nội dung: (6) Cải chính phần khai về năm sinh của người mẹ từ năm 1947 thành năm 1946 

Lý do: do sai sót khi đi đăng ký lại khai sinh 

Tôi cam đoan những nội dung khai trên đây là đúng sự thật và chịu trách nhiệm trước pháp luật về 

cam đoan của mình.   

Đề nghị cấp bản sao(7): Có , Không ; số lượng:...........bản(7). 

 Làm tại: UBND xã Phượng Tiến,, ngày  ............  tháng  ........  năm  

                                                                                                                   Người yêu cầu 
                                                                                      (Ký, ghi rõ họ, chữ đệm, tên)  
          

         N  

     

        Hoàng Thị N                                                                                                                                                     
 

 

 

 

 

 

 

MẪU 

Ý kiến của người được thay đổi họ, chữ đệm, tên 

(nếu người đó từ đủ 9 tuổi trở lên); xác định lại 

dân tộc (nếu người đó từ đủ 15 tuổi đến dưới 18 

tuổi) 
 ...................................................................................  

 ...................................................................................  

.................................................................................... 

Ý kiến của cha và mẹ (nếu thay đổi họ, chữ đệm, 

tên cho người dưới 18 tuổi) 

 
 ..................................................................................  

................................................................................... 

...................................................................................    

 



 

 

 

 

 

 

   
 

 

 

 

 

 

 

MẪU 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

MẪU 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MẪU 



 

MẪU 


